
brauundrauchshop.ch 

Der Brau- und Rauchshop ist schweizweit der grösste Webshop für  
Brauerei-Artikel. Wir sind ein dynamisches, innovatives und familiäres  
Unternehmen mit 15 100%-Stellen welches sich in 5026 Densbüren befindet.  
 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung:  
 

Administrative Allrounderin/Allrounder (m/w/d) 100% 

 

Deine Aufgaben bei uns im Brau- und Rauchshop 

• Anlaufstelle für Kundenanliegen 

• Zuständig für telefonische Anfragen sowie E-Mails 

• Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Drehscheibenfunktion in der Administration sowie 

organisatorische Unterstützung aller Art 

• Mithilfe beim Erfassen von Offerten, Bestellungen und Wareneingängen 

• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

Deine Anforderungen für diese Stelle 

• Du hast das EFZ als Kauffrau/Kaufmann oder eine gleichwertige Ausbildung 

• Du hast Freude am direkten Umgang mit Kunden  

• Du bist ein Teamplayer 

• Du behältst in hektischen Momenten den Überblick 

• Du pflegst einen wertschätzenden offenen Umgang 

• Du bist ein Organisationstalent mit Flexibilität 

• Du verfügst über Französisch- und Englischkenntnisse 

• Du hast technisches Flair oder bist gewillt dies zu erlernen 

• Du hast ein versierter Umgang mit den MS-Office Programmen 

• Du verfügst über gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeiten 

• Du kannst auch an Nicht-Bürotagen anpacken, sei es beim Pakete verpacken, Malz schroten, 

Hopfen abpacken usw. 

Bei uns erwartet dich: 

• Abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit 

• Familiäres und lebhaftes Arbeitsumfeld, in dem Zusammenarbeit und ein positives 

Arbeitsklima geschätzt werden.  

• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege, die Raum für Mitsprache bieten 

• Wir bieten dir keinen 0815 KV-Job, sondern eine abwechslungsreiche Arbeit 

• Langfristige Anstellung 

• Eine zukunftsorientierte Unternehmenskultur 

 

Silvia Herzog freut sich auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, 

Qualifikationsnachweise) mit Angabe deiner Kündigungsfrist und Lohnvorstellung. Sende dies per 

E- Mail an silvia@brauundrauchshop.ch.  Für weitere Fragen ruf uns einfach an: +41 56 666 35 18. 

mailto:silvia@brauundrauchshop.ch

